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TERMINOS DE REFERENCIA

CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES

1.1. OBJETO DE LA CONTRATACION DIRECTA

Proveer los servicios de aseo en el edificio de la sede central del Instituto, ubicado en el CAN en las siguientes áreas: 1. ÁREAS DE ACCESO Y CIRCULACIÓN:  Corredores, halles, pasillos y área despejada del bloque central de la estructura del edificio; ascensores; todas las escaleras incluidas las de acceso al sexto piso; pasillo de entrada al costado norte del primer piso y a los pisos superiores y pasillos de los pisos primero a quinto (una vez diaria) 2. OFICINAS:  Las situadas del primero al sexto piso, costado norte donde esta ubicado la regional Cundinamarca. El primer piso incluye las oficinas donde actualmente funciona la Entidad Adaptada de Salud con el mezanine, el taller de impresión, el laboratorio de fotogrametría, el archivo general, el baño de las secretarias de Gerencia General, el parqueadero de la Gerencia General, las escaleras que dan acceso a éste y el área de fotocopiado (una vez diaria). 3. MUEBLES Y ENSERES:  Escritorios, sillas, archivadores, mesas, puertas paredes, ventanales externos y divisiones  de oficina (una vez diaria). 4.  MAQUINARIA Y EQUIPO:  Máquinas de escribir, teléfonos, computadores, impresoras y otra maquinaria y equipo que se encuentre en las oficinas o talleres. El aseo de estos equipos  comprende solo la parte externa y el desempolvado. En relación con el equipo de computo e impresión esta actividad siempre se hará en presencia del funcionario a cargo de quien este el elemento o de quien éste designe bajo su responsabilidad (una vez diaria). 5. SERVICIOS SANITARIOS: Todos los existentes en las oficinas objeto del contrato  y las unidades o baterías sanitarias de uso general situadas en los pisos primero a quinto. Lavado y desinfección de los baños (dos veces diarias) 6. ÁREAS GENERALES : Comprende los pisos en vinisol, cemento, tableta  (limpieza dos veces al día y brillado una vez al día) y  los alfombras  de  las oficinas (se deberán  aspirar una vez al día y lavar una vez al mes) y paredes,  ventanales,  techos incluyendo lámparas, persianas  cortinas anaqueles, divisiones  modulares  en  fórmica,  paño  u  otro material. (lavado una vez al mes). Las ventanas incluyen la parte metálica y los vidrios  por sus caras internas y externas. También  hacen  parte  de  este  concepto, las plantas ornamentales, las materas, los  parlantes  instalados  en  la  parte  superior  de  las  paredes  de  las  oficinas,  las  carteleras y los tableros de   directorios   de  oficinas. 7. ÁREAS  EXTERIORES : Parqueadero (limpieza una vez al día y lavado un vez al mes), corredor de acceso vehicular (una vez al día), andenes circundantes, al edificio con la superficie delimitada por el cerramiento, área de acceso y salida de emergencia de la Gerencia General, casetas de vigilantes con sus servicios sanitarios (una vez al día). 8. FUENTES Y JARDINES. Deberá efectuarse un lavado y riego dos veces a la semana y un mantenimiento y podado mensual  9. EL ANTIGUO TALLER DE MECÁNICA incluyendo el área de acceso y su interior cuando se requiera. 10. LIMPIEZA COCINA.  Arreglo y lavado dos veces diarias. 11.  PUERTAS Y VENTANALES INTERNOS. limpieza una vez diaria. 12. LIMPIEZA Y BRILLADO DE PASAMANOS. Una limpieza diaria. CLAUSULA SEGUNDA : OBLIGACIONES DE CONTRATISTA En desarrollo del presente contrato, EL CONTRATISTA contrae las siguientes obligaciones específicas: 1)SUMINISTRO DE ARTICULOS DE ASEO. Igualmente el contratista se compromete con el INCORA a suministrar oportunamente los artículos requeridos en la actividad de aseo y velar por su utilización adecuada y racional, mensualmente deberá entregar los siguientes elementos: diez kilos de ácido oxálico, catorce frascos de ajax, seis galones de ambientador, tres unidades de aragán piso, treinta balletillas, cuatrocientos bolsas para basura, ocho cepillos para mano, dos cepillos tipo edis, ocho garrafas de cera emulsionada, diez chupas, doce churruscos, ocho garrafas de decol, ocho garrajas de desinfectante, quince escobas blandas, treinta esponjillas sabra, catorce ganchos para trapero, quince pares de guantes calibre treinta y cinco, ocho garrafas de jabon multuusos, dos unidades de limpiavidrio, una garrafa de líquido limpiavidrios, cinco galones de klinol, veinte frascos de lustramuebles, catorce recogedores, catorce tapabocas, quince mechas para trapero, veinte baldes, ocho mopas, una manguera y una escalera.  2) MAQUINARIA Y EQUIPO. La maquinaria y equipo será por cuenta del CONTRATISTA, y para tal efecto se dispondrá como mínimo  de la siguiente maquinaria: Cuatro (4) aspiradoras industriales y tres (3) Lavabrilladoras Industriales.3) PERSONAL OPERATIVO. El contratista deberá prestar el servicio con personal calificado catorce (14) operarias así: dos en el primer piso,  dos en el segundo piso., tres en el tercer piso, dos en el cuarto piso, dos en el quinto piso,  una en el sexto piso, dos en parqueaderos, halles, vidrios exteriores, jardines y áreas exteriores y una supervisor (a), todo el personal estará uniformado con un delantal, con un peto, con un distintivo que identifique el nombre de la empresa proponente, quienes laborarán dentro del horario habitual de funcionamiento del INCORA durante los cinco (05) días hábiles de cada semana ocho (8) horas diarias, de 6 A. M. a 2 P.M., y en aquellos eventos en que se requieran específicamente sus servicios. 4) ACTIVIDADES A DESARROLLAR: El contratista se obliga para con el INCORA a los efectuar lo siguiente: Lavado y mantenimiento de la fachada del edificio , lavado y mantenimiento de las áreas externas  al edificio como andenes ,  lavado y limpieza de vidrios externos,  riego y mantenimiento de  las zonas verdes tanto internas como externas, lavado y mantenimiento de parqueaderos,  mantenimiento general del edificio internamente, lavado y brillado de áreas comunes con  ceras rojas y emulsionadas desinfección general de baños y puestos de cocina. 5) CONTROL   INTEGRADO  DE PLAGAS: El CONTRATISTA, se compromete a realizar una (1) fumigación y desratización de todas la áreas establecidas en la Cláusula Primera del presente contrato, para lo cual esta labor será coordinada previamente con el interventor del contrato. 6) BRIGADAS DE ASEO FINO DE FINALIZACION DE OBRA: El CONTRATISTA se compromete que al inició del plazo del presente contrato proporcionará una brigada conformada por dos (2) operarios suyos, los cuales durante una (1) semana se dedicarán a recuperar áreas y a efectuar las limpiezas generales y a fondo del INCORA. 7) LIMPIEZA GENERAL DE LAMPARAS, FOCOS Y TUBOS FLUORECENTES: El CONTRATISTA se compromete para con el INCORA a suministrar una vez al mes, dos (2) operarias, independientes al número total de las que prestarán el servicio diario, las cuales se encargarán de prestar este tipo de servicio en todas la áreas del Instituto donde se encuentren lámparas, focos y tubos fluorescentes.
1.2 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD 

El presupuesto oficial estimado para la contratación del servicio, asciende a la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE (20’600.000.oo), según estudio económico previo realizado por Entidad. En el presupuesto asignado al INCORA, existe la correspondiente disponibilidad presupuestal para atender el gasto, según Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 171 del 03 de abril de 2003. 

La propuesta que supere el presupuesto oficial estimado, será eliminada. 

1.3 LUGAR, FECHA Y HORA DE APERTURA DE LA CONTRATACION 

La presente Contratación Directa se abrirá en la ciudad de Bogotá D.C., en el INCORA, mediante Resolución motivada, la cual será publicada en la página Web del Instituto y fijada en la entrada principal del edificio donde funcionan las Oficinas Centrales del Incora, a partir del nueve (09) de abril de 2003.

El plazo para solicitar los proponentes aclaraciones y/o explicaciones que consideren indispensables, será de un (01) día hábil contado a partir de la fecha de apertura de la presente contratación directa, dichas aclaraciones y/o explicaciones podrán ser formuladas por escrito o por medio electrónico a través de nuestra página WEB.
1.4 LUGAR, FECHA Y HORA DE CIERRE DE LA INVITACION. 

La presente contratación se cierra en la ciudad de Bogotá D.C., el día once (11) de abril de 2003, a las 11:00 a.m., en la en la Subgerencia de Administración de Recursos del Instituto, ubicada en el piso tercero.

NOTA: 
NO SE RECIBIRAN PROPUESTAS DESPUES DEL DIA Y HORA SEÑALADOS PARA EL CIERRE DE LA CONTRATACIÓN.

1.5 PLAZO PARA EFECTUAR LA EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 

El plazo para realizar la verificación de cumplimiento de los requisitos, tales como capacidad jurídica, administrativa y financiera así como la evaluación de la oferta técnica, la experiencia y la oferta económica, será de tres (03) días hábiles contados a partir de la fecha de cierre de la presente contratación directa.

Una vez vencido el plazo para la evaluación de las propuestas, se publicará el resultado de las mismas en la página WEB del Instituto y estará a disposición de los interesados en la Secretaría de la Subgerencia de Administración y Recursos, por un lapso de cinco (05) días hábiles contados a partir del 16 de abril de 2003.

Las observaciones a los resultados de los estudios deberán ser formuladas dentro del plazo establecido en el numeral 8º. del artículo 30 de la Ley 80 de 1993, por escrito o por correo electrónico. 

1.6 ADJUDICACIÓN 

El INCORA efectuará la adjudicación del contrato al proponente favorecido, una vez se hayan obtenido los resultados de los Factores de Selección, en Audiencia Pública la cual se llevará a cabo el día 25 de abril de 2003 a las 11:00 a.m., en la Subgerencia Administración de Recursos del Instituto; a dicha audiencia asistirán quienes hayan presentado propuestas y por parte del INCORA estarán presentes: el Subgerente de administración de Recursos del Instituto, la Asesora de Administración de Bienes y servicios, el Abogado de Contratos, Un funcionario de la Oficina de Control Interno y demás funcionarios que se estimen pertinentes, así como también los representantes de las Veedurías Ciudadanas que estimen conveniente asistir.

De lo actuado en la citada Audiencia, se levantará un acta la cual debe ser suscrita por quienes en ella intervengan. Dicha acta será publicada en la página WEB del Instituto por el término cinco (05) hábiles contados a partir del día de la suscripción.

1.7 SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO Y CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA. 

Una vez adjudicada la presente contratación al proponente seleccionado, éste deberá suscribir el contrato el mismo día de la adjudicación.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato Correspondiente dentro del término señalado, el INCORA procederá a hacer efectiva la póliza de garantía de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales que posteriormente se emprendan, tendientes a obtener el pago de las indemnizaciones a que hubiere lugar y que no estén amparadas por la póliza. 

En este evento, y siempre y cuando su propuesta sea favorable para la Entidad, el INCORA adjudicará el contrato al proponente calificado en segundo lugar. 

1.8 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 

El contrato que surja del presente proceso de selección se perfeccionará con la firma de las partes.

1.9 EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

Para la ejecución del contrato se requerirá de la aprobación por parte del INCORA, de la garantía única constituida a su favor por el Contratista, así como también de la publicación en el Diario Unico de Contratación Pública, la cual se entenderá surtida con la presentación del recibo de pago correspondiente. 

1.10 REQUISITOS POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO 

1.10.1 Publicación en el Diario Unico de Contratación Pública: El Contratista deberá presentar ante la Oficina de Administración de Bienes y Servicios, el recibo de pago de publicación del contrato en el Diario Unico de Contratación Pública, a mas tardar al día hábil siguiente del perfeccionamiento del contrato.

1.10.2 Constitución de la Garantía Unica y aprobación de la misma por parte del Incora.

1.11 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

El Contratista se obliga a cumplir, entre otras, todas y cada una de las siguientes obligaciones: 

1.11.1 
Garantizar la calidad y buena prestación del servicio objeto de la contratación. 

1.11.2 
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho delictivo. 

1.11.3 
Las demás que se deriven del artículo 5 de la Ley 80 de 1993, así mismo todas aquellas que le señale la Constitución y la Ley. 

1.12 DERECHOS DEL CONTRATISTA 

El Contratista tendrá derecho, entre otros, a: 

1.12.1 
Recibir oportunamente la contraprestación pactada y a que el valor intrínseco de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato. 

1.12.2 
Las demás que se deriven del artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 

El INCORA no condicionará la participación en el presente proceso de selección del Contratista, ni la adjudicación, adición o modificación del eventual contrato, como tampoco la cancelación de las sumas adeudadas al Contratista a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones, acciones, demandas y reclamaciones por parte de éste. 

CAPITULO II

DE LOS PROPONENTES

En la presente Contratación Directa pueden participar personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en forma individual, en consorcio o en unión temporal, que tengan representación en Colombia, o constituyan un apoderado domiciliado en el país y cumplan con los requisitos establecidos en este pliego de condiciones y en la Ley. 

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en la Ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993, para los consorcios y uniones temporales. 

2.1 CONDICIONES Y REQUISITOS GENERALES EXIGIDOS A LOS PROPONENTES 

Para efectos de presentar la propuesta, a continuación se señalan los requisitos que cada uno de los proponentes, según su condición de persona natural, jurídica, nacional o extranjera y su participación directa o a través de consorcio o unión temporal debe cumplir y anexar los documentos exigidos para comprobar su existencia y en general, su capacidad para presentar propuesta y contratar, de conformidad con la Ley. 

2.2 CONDICIONES Y REQUISITOS ESPECIALES EXIGIDOS A LOS PROPONENTES 

2.2.1 PERSONAS NATURALES O  JURÍDICAS COLOMBIANAS 

Los proponentes deben acreditar que se encuentran en capacidad y tienen facultades para desarrollar la actividad objeto de la contratación. 

Para tal efecto deben acreditar: 

A)
Que su representante legal tiene facultades suficientes para presentar la oferta y firmar, el respectivo contrato en el evento en que le sea adjudicado, por el valor correspondiente. 

B) 
Que la duración de la sociedad sea igual a la vigencia del plazo del contrato y un (1) año más. 

2.2.2 PERSONAS NATURALES 0 JURÍDICAS EXTRANJERAS DE NATURALEZA PRIVADA 

Deben acreditar que se hallan facultadas para desarrollar la actividad objeto de la contratación directa, así como los documentos que acrediten su existencia y representación legal. 

De otra parte, deben acreditar mediante documentos: 

A) 
Cuando se trate de persona natural extranjera sin domicilio en el país o persona jurídica privada extranjera, que no tenga establecida sucursal en Colombia, debe acreditar la inscripción en el registro correspondiente en el país en donde tiene su domicilio principal, equivalente al registro público nacional, así como los documentos que acrediten su existencia y su representación legal. 

B) 
El término de duración de la sociedad  no puede ser inferior al plazo previsto para la vigencia del contrato y un año más y competencia para presentar propuesta y celebrar el respectivo contrato. 

C) 
Constituir un representante domiciliado en Colombia con facultades para presentar oferta y celebrar el respectivo contrato; si el representante no tiene la calidad de abogado, constituir un apoderado para que lo represente judicial y extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la

forma prevista en la normas vigentes sobre la materia 

2.2.3 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS DE NATURALEZA PUBLICA 

Deben acreditar que se hallan facultades para desarrollar la actividad objeto de la contratación directa. 

De otra parte, deben acreditar: 

A) 
Que cuentan con un representante domiciliado en Colombia con facultades para presentar oferta y celebrar el respectivo contrato; si el representante no tiene la calidad de abogado, constituir un apoderado para que lo represente judicial y extrajudicialmente si hubiere lugar a ello. 

B) 
Existencia de la sociedad, su representación legal, el término de duración de la sociedad que no puede ser inferior al plazo previsto para la vigencia del contrato y un año más. 

C) 
Cumplimiento de la reciprocidad: Los extranjeros que soliciten la aplicación del tratamiento establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 de 1993, deberán acreditar con su oferta la existencia de la reciprocidad, acompañando para el efecto un certificado de la autoridad del respectivo país. 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. 

2.2.4 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

Las personas naturales o jurídicas que presenten propuesta deben indicar, si es el caso, si su participación es a título de consorcio o de unión temporal, en este último caso precisar los términos y extensión de la participación de cada uno de los miembros, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad. 

Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán designar mediante documento suscrito por todos sus integrantes un representante para todos los efectos  contractuales, estableciendo las reglas que regulen sus relaciones y sus responsabilidades. 

Los proponentes podrán participar a título de consorcio o unión temporal, respondiendo solidariamente por las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato a que haya lugar en ambos casos. Las sanciones que se deriven por el eventual incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, para la unión temporal, se impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros. Para el consorcio, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten afectarán a todos los miembros que lo conforman. 

CAPITULO III

DE LAS PROPUESTAS

3.1 
PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

3.1.1 
Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y a cada uno de los puntos contenidos en los términos de referencia y reunir los requisitos en él exigidos. 

3.1.2 
La propuesta debe presentarse en original y dos (2) copias, con fotocopias, legibles, con todos los documentos y anexos requeridos, a máquina y/o Computador, foliada en forma consecutiva, con índice o tabla de contenido que permitan su consulta ágil. NO incluir hojas en blanco. 

3.1.3 
Las propuestas deberán ser firmadas así: Cuando se trate de una sociedad, por su representante legal; en caso de que el proponente sea una persona natural o un establecimiento de comercio, con la firma de aquella o del propietario de éste; y cuando se trate de un consorcio o unión temporal, con la firma de la persona que los represente. 

3.1.4 
Las propuestas deben presentarse sin tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a interpretaciones erróneas, ambiguas o que impidan su evaluación. 

3.1.5
las propuestas deberán ser entregadas en la Subgerencia de Administración de Recursos del INCORA en la fecha y hora señalada. 

3.1.6
Las propuestas deben presentarse debidamente argolladas, anilladas o empastadas. 

3.1.7
No se recibirán propuestas enviadas por correo o depositadas en lugar distinto o presentadas en el INCORA después de la fecha y hora señaladas para el cierre de la invitación. 

3.2 CAUSALES DE ELIMINACIÓN DE PROPUESTAS 

El INCORA no evaluará las propuestas en los siguientes casos: 

3.2.1 
Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial, esto es, la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE (20’600.000.oo).
3.2.2 
Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse de acuerdo dos o más proponentes para perjudicar a terceros. 

3.2.3 
Cuando el proponente haya tratado de inferir, influenciar o informarse indebidamente sobre el análisis de las ofertas. 

3.2.4 
Cuando se compruebe que el proponente se encuentra incurso  en  alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la ley.

3.2.5
En caso de que uno o más socios, participen en dos o más sociedades, solo se evaluará la propuesta de aquella que haya sido presentada en primer lugar.

3.2.6
Se eliminarán la totalidad de las propuestas de cualquier proponente que presente más de una propuesta, independiente. 

3.2.7 
Cuando el proponente no indique el valor de la propuesta. 

3.2.8
Cuando vencido el plazo para subsanar las deficiencias formales de los documentos exigidos, el proponente no los corrija o no responda las aclaraciones solicitadas por el INCORA.

3.2.9
La falta de presentación de la Garantía de seriedad de la propuesta.
3.2.10
La ausencia de los documentos tendientes a la acreditación de: Capacidad jurídica, Experiencia, Capacidad Administrativa, Capacidad Operacional y Capacidad Financiera.

Paragráfo:
En relación con la capacidad financiera la propuesta no será rechazada siempre y cuando el proponente cumpla con dos de las razones financieras exigidas en el numeral 4.2 de estos términos.

3.2.11
La ausencia de los documentos exigidos en el punto 3.7, o la no presentación de estos en la forma y términos allí establecidos (Documentos que debe contener la propuesta), a excepción de los numerales 3.7.6 y 3.7.15, los cuales podrán ser exigidos por el Incora, en cualquier tiempo hasta antes de que se verifique la audiencia de adjudicación y el proponente estará en la obligación de remitirlos al Incora en el plazo que se le fije para tal fin, de no cumplir con dicha obligación la propuesta presentada será eliminada.

3.3 TÉRMINO DE VALIDEZ DE LA OFERTA 

El término de validez de la propuesta, no podrá ser inferior a dos (02) meses, el cual se contará a partir de la fecha fijada para el cierre de la CONTRATACIÓN, o del vencimiento de la prórroga si la hubiere.

3.4 PRECIOS 

Todos los valores que se indiquen en la propuesta deberán ser expresados en moneda nacional, por una suma fija no sujeta a variaciones con posterioridad a la fecha de presentación de la propuesta, en forma desagregada, discriminando los correspondientes descuentos si hubiere lugar a ellos, suma que no puede ser superior al valor de la disponibilidad presupuestal.

3.5 FORMA DE PAGO 

El INCORA cancelará el valor del contrato de la siguiente manera: 

Por mensualidades, mes vencido, pagos que se harán con sujeción al plan anual de caja P.A.C., previa certificación por parte del interventor sobre prestación del servicio a satisfacción, y sujeto al cumplimiento de los procedimientos presupuestases.

3.6 PLAZO ESTIMADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato será de dos (02) meses. 

No obstante lo anterior el contrato podrá darse por terminado anticipadamente en el evento de que el Incora afronte alguna de las situaciones plasmadas en la ley 790 de 2002, por medio de la cual se le dieron facultades al Presidente de la República para la renovación de la Administración Pública. En tal evento no habrá lugar a indemnización o reclamación alguna y se cancelará al Contratista el valor de lo realmente ejecutado.

3.7 DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA 

La propuesta debe contener los siguientes documentos: 

3.7.1 
Carta presentación. 

3.7.2 
PóIiza de garantía de seriedad de la propuesta: La seriedad de la propuesta deberá garantizarse mediante póliza de seriedad o garantía bancaria a costa del proponente. Dicha garantía deberá expedirse a favor del INCORA, debiendo la compañía de seguros o la entidad bancaria estar legalmente autorizada para funcionar en Colombia. 

Esta garantía debe expedirse por el equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la propuesta con una vigencia no inferior a dos (02) meses, contados a partir de la fecha establecida para el cierre de la contratación. 

En el evento en que sea prorrogado el término para adjudicar el contrato, los proponentes se obligan a ampliar a su costa la vigencia de la garantía en los mismos términos establecidos, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación por parte de la Entidad en que se le informe la prórroga de la adjudicación. 

El proponente debe anexar a la propuesta el recibo de pago de la prima correspondiente. 

La no presentación de la garantía de seriedad de propuesta es causal de eliminación de la misma. 

3.7.3 
Certificado de existencia y representación legal: Si el proponente es una sociedad, organización civil, corporación, fundación o entidad sin ánimo de lucro, debe anexar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio principal, con fecha de expedición no superior a un (1) mes contado con anterioridad la fecha de cierre de la contratación.

Si se trata de una persona natural, el proponente debe anexar el certificado del registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio principal, con fecha de expedición no superior a un (1) mes contado con anterioridad a la fecha de cierre de la contratación. En caso de no ser Comerciante, dicha condición se deberá indicar por escrito.

3.7.4 
Documentos exigidos a Personas Extranjeras: En el evento de que el proponente sea una persona natural o jurídica extranjera de naturaleza privada o una persona jurídica extranjera de naturaleza pública, la propuesta deberá contener todos aquellos documentos que acrediten las condiciones y requisitos especiales exigidos a tales personas en los numerales 2.2.2 y 2.2.3 de los términos de referencia. 

3.7.6 Cédula de Ciudadanía y Libreta Militar: La persona natural o representante legal del proponente deberá anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía y libreta militar si es hombre menor de 50 años, de acuerdo con lo establecido en el artículo 111 del Decreto 2150 de 1995.

3.7.7 Organigrama de la firma estableciendo Organización Administrativa y servicios Generales que presta.

3.7.8 Certificaciones y/o copia de los Contratos, donde conste la Experiencia del proponente en Desarrollo de Objetos Similares al de la Presente Contratación a partir de 1998.

3.7.9 Salud Ocupacional: Presentar certificación en donde conste que se esta adelantando y desarrollando dicho programa.
3.7.10 Resolución del Reglamento Interno de Trabajo expedido por el ministerio de Trabajo y Seguridad Social.

3.7.11 Balance General estableciendo el Estado de Pérdidas y Ganancias a 31 de diciembre de 2002, debidamente suscrito acorde con las normas legales vigentes.

3.7.12 Declaración de no estar incurso en causal de Inhabilidad o Incompatibilidad para contratar con el Estado.

3.7.13 Certificación expedida por la Compañía de Seguros, sobre la existencia y vigencia de  la Póliza de responsabilidad civil extracontractual.

3.7.14 El proponente deberá acreditar el pago de aportes parafiscales, al mes de febrero de 2003, igualmente se deberá acreditar el pago de aportes al sistema de seguridad social del personal que tenga una relación laboral con el proponente, mediante certificación suscrita por el gerente o revisor fiscal. 

3.8 LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO

El contrato se liquidará de conformidad con las normas legales vigentes que regulen la materia. Y se hará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminación de contrato. 

CAPITULO IV

CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION

El INCORA, previo análisis comparativo de las propuestas que se ciñan estrictamente a los requisitos establecidos en la presente contratación, seleccionará el ofrecimiento más favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto por el artículo 29 de la Ley 80 de 1993 y el decreto 2170 de 2002. Dichos requisitos se calificarán con base en los puntajes determinados para cada factor, tal como se indica a continuación: 

FACTORES DE EVALUACION
PUNTAJE

OFERTA TECNICA
30

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
30

PRECIO DE LA OFERTA
40

4.1 EVALUACIÓN DE LA OFERTA TÉCNICA (30 PUNTOS) 

El Incora asignará el mayor puntaje al proponente que acredite el mayor número de los siguientes recursos técnicos exigidos para la prestación del servicio a contratar, a los demás proponentes se les asignará un puntaje proporcional:

1) Relación de Contratos o Convenios celebrados en los últimos tres (03) años, con empresas o academias para la capacitación del personal con que cuenta el proponente para la prestación del servicio de aseo. (15 puntos)

2) Equipos con que cuenta el proponente para la prestación del servcio de aseo. Relación de los mismos. (15 puntos)

4.2 VERIFICACIÓN FINANCIERA 

El Incora verificará la capacidad financiera del proponente con base en el Balance General y el Estado de Pérdidas y Ganancias a diciembre 31 de 2002.

Teniendo para ello en cuenta si cumple o no cumple con los siguientes aspectos:

INDICE
CUMPLE O NO CUMPLE

RAZON CORRIENTE


CAPITAL DE TRABAJO


NIVEL DE ENDEUDAMIENTO


3.4.1 RAZON CORRIENTE = ACTRIVO CORRIENTE / PASIVO,  CORRIENTE

Desde
Hasta
CUMPLE NO CUMPLE

1.1
En adelante


3.4.2 CAPITAL DE TRABAJO = ACTIVO CORRIENTE – PASIVO, CORRIENTE
Desde 
Hasta 
CUMPLE NO CUMPLE

$ 90’000.000
EN ADELANTE


3.4.3 NIVEL DE ENDEUDAMIENTO = PASIVO TOTAL /ACTIVO TOTAL

ENTRE
HASTA
CUMPLE NO CUMPLE

5 % 
60%


Los proponentes que se encuentren enmarcados dentro de dos (02) de los rangos arriba descritos cumplen con el requisito de verificación financiera.

En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, para la calificación se consolidarán los balances, ponderando de acuerdo al porcentaje de participación previamente establecido en el documento Consorcial o de Unión Temporal, con los cuales se determinarán los factores de calificación y se ubicarán en el rango de calificación.

4.3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (30 PUNTOS) 

El Incora asignará el mayor puntaje al proponente que acredite el mayor número de certificaciones de cumplimiento de contratos, a los demás se les asignará puntaje proporcionalmente.

Para la evaluación de este criterio, se contará con dos aspectos: 

A. 
Cumplimiento de contratos anteriores (15 puntos): los proponentes deberán anexar a la propuesta constancias sobre el cumplimiento de contratos ejecutados, cuyo objeto deberá ser similar al requerido, además debe cumplir con los siguientes requisitos: 

1) 
Los contratos sobre los cuales se expide la constancia deben haber sido suscritos como mínimo en el año 1998.

2)
La constancia no podrá tener fecha de expedición superior a un (1) año. 

3) La constancia debe ser expedida por el representante legal de la entidad o por quien suscribió el contrato o por quien este debidamente facultado para expedir este tipo de documentos, sea esta pública o privada. En ella se indicará como mínimo lo siguiente:

- Objeto del Contrato.

- Valor: Para ser tenidas en cuenta las certificaciones, el valor del contrato que se pretende acreditar no puede ser inferior al del presupuesto asignado para la presente contratación. ($30’900.000 en adelante)

- Fecha de Iniciación

- Fecha Terminación

B. TIEMPO DE LA EMPRESA EN EL MERCADO (15 puntos): El proponente debe demostrar que tiene una permanencia en el mercado como mínimo de CINCO años, los proponentes que acrediten un tiempo menor de constituidos se calificarán proporcionalmente.

4.4 PRECIO DE LA OFERTA (40 PUNTOS)

La evaluación de este factor se realizará con el valor de las propuestas revisadas y corregidas, si es el caso. Se calificará en forma inversamente proporcional, es decir, la propuesta que ofrezca el precio mas bajo, tendrá el máximo puntaje; a las demás ofertas que excedan este precio, se les asignará un puntaje proporcional. 

4.5 FACTORES DE DESEMPATE 

En el evento en que analizadas y calificadas las propuestas se llegara a presentar un empate en la puntuación total, dicha igualdad se definirá con base en la propuesta más favorable para la Entidad en materia de la oferta económica presentada por el proponente. 

4.6 REVISION JURIDICA DE LAS OFERTAS 

El Jefe de la Oficina Jurídica, deberá realizar la correspondiente revisión jurídica de las propuestas presentadas con el objetivo de verificar si éstas cumplen o no con los requisitos legales exigidos y establecidos en los numerales 3.1, 3.2 y 3.7 de los presentes términos de referencia, en el resultado de la revisión jurídica el citado funcionario deberá precisar si los proponentes pueden continuar en el proceso de selección.
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